MODEL EDITABIL

NOTIFICARE DE PLATA

Model editabil pentru facturi, contracte sau alte creante scadente

Creditor [denumire/nume, CUI/CNP, sediu/adresd]
Debitor [denumire/nume, CUI/CNP, sediu/adresd]
Document / factura [contract/factura nr. ... din ...; scadenta ...]
Suma restanta [valoare principald] lei + [dobandéa/penalitdti, daca sunt datorate]

Catre: [numele/denumirea debitorului si adresa completa]
De la: [numele/denumirea creditorului si datele de contact]
Data: [zz.ll.aaaa]

Subiect: Solicitare de achitare a sumei restante de [suma] lei

Stimata doamna / Stimate domn / Stimata societate,

Prin prezenta va aducem la cunostinta ca, potrivit [contractului/comenzii/facturii/altui Inscris] nr.
[numar] din data de [data], aveati obligatia de a achita suma de [sumad] lei padna la data de [scadentd]. La
data transmiterii acestei notificari, plata nu figureaza ca fiind incasata integral.

Va solicitdm sa achitati suma totala de [suma totald] lei in termen de [numar] zile de la primirea
prezentei, in contul de mai jos. Daca plata a fost deja efectuatd, va rugam sa ne transmiteti dovada platii
pentru verificare.

Beneficiar [nume/denumire]
IBAN / Banca [RO.../ banca]
Detalii plata [numar facturd/contract sau alta referintd]

In lipsa plitii sau a unei propuneri concrete de solutionare in termenul indicat, ne rezervam dreptul de a
utiliza mijloacele legale si contractuale disponibile pentru recuperarea creantei, inclusiv a accesoriilor si
cheltuielilor permise de lege, fara ca aceastd formulare sa reprezinte o renuntare la alte drepturi.

Pentru clarificari, ne puteti contacta la [telefon/e-mail], persoand de contact [nume].

Creditor / reprezentant Data transmiterii

[nume si functie] [zz.1l.aaaa]

Semnadtura: Prin: [posta / executor / curier / e-mail]*
Stampila, daca se foloseste Dovada comunicare: [referinta]
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CLAUZE OPTIONALE SI ANEXE

Personalizarea notificarii

Pastrati numai paragrafele care corespund documentelor si situatiei reale.

1. Situatia debitului

Principal restant: [sumad] lei.

Dobanda / penalitati calculate pana la [data]: [suma] lei, potrivit [clauzei contractuale / temeiului
aplicabil].

Plati partiale primite: [suma] lei 1a data/datele [date].

Total solicitat la data notificarii: [suma] lei.

2. Varianta pentru facturi restante intre profesionisti

Creanta rezulta din factura/facturile [numere si date], emisd/emise pentru [servicii/bunuri], in baza
[contractului/comenzii] nr. [numar]. Bunurile/serviciile au fost [predate/prestate/acceptate] la data de
[data], conform [procesului-verbal, avizului, receptiei sau altui inscris].

Solicitam plata principalului si, numai daca exista un temei verificat, a dobanzii ori penalitatilor calculate
si prezentate distinct. Atasati un centralizator cand exista mai multe facturi.

3. Varianta pentru somatia prealabila procedurii ordonantei de plata

ATENTIE: Folositi acest paragraf numai dupa verificarea conditiilor procedurale. Pentru somatia
prevazuta de art. 1014 din Codul de procedura civila, termenul indicat este de 15 zile de la primire,
iar comunicarea trebuie realizatd prin modalitatea prevazuta de textul legal in vigoare.

Va somam sa achitati suma de [suma] lei in termen de 15 zile de la primirea prezentei, reprezentand
[descrierea creantei], conform inscrisurilor anexate. in caz de neplatd, creditorul poate analiza
introducerea unei cereri privind ordonanta de plata si recuperarea cheltuielilor permise de lege.

4. Propunere de plata esalonata

Daca plata integrald nu poate fi efectuata in termen, transmiteti panda la data de [data] o propunere scrisa
care sa indice avansul, numarul ratelor, valorile si datele exacte. Orice esalonare produce efecte numai
dupa acceptarea expresa, in scris, de catre creditor.

5. Documente anexate

O copie contract / comanda / oferta acceptata;

O copie factura / facturi si centralizator;

O proces-verbal, aviz, confirmare de receptie sau dovada a prestarii;
O calcul separat al dobanzii ori penalitatilor, daca sunt solicitate;

O extras / situatie de cont sau corespondenta relevanta;

O imputernicire, daca notificarea este semnata de reprezentant.
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GHID DE COMPLETARE

Verificari inainte de trimitere

v Verificare Ce trebuie confirmat

Denumirea/numele, adresa si identificatorii coincid cu documentele

O | Identitatea partilor .
sursa.

. . Contractul, factura, comanda ori recunoasterea datoriei sunt identificate
O | Temeiul creantei

exact.
O Scadenta Termenul de plata a expirat si data este mentionata fara ambiguitate.
O Calculul sumei Principalul, platile partiale si accesoriile sunt prezentate separat.
| Penalitatile Existd un temei real si calculul poate fi explicat si verificat.

Termenul ales corespunde scopului notificarii si procedurii avute in
O | Termenul acordat

vedere.
O Contul de plata IBAN-ul si beneficiarul sunt corecte; referinta pléatii este clara.
O | Anexele Sunt atasate numai copii relevante, lizibile si complete.

Metoda permite dovedirea continutului trimis, a datei si a primirii, cand
este necesar.

O Comunicarea

O Date personale Nu sunt divulgate date care nu sunt necesare recuperarii creantei.

Cum alegi tonul

Prima notificare poate avea un ton ferm, dar orientat spre solutionare. Evita acuzatiile, amenintarile si
formuldrile care nu pot fi sustinute. O notificare buna precizeaza datoria, documentele, termenul, metoda
de platd si persoana de contact.

Ce sa nu completezi automat

Nu adduga penalitati, dobanzi, cheltuieli, termene procedurale sau consecinte juridice doar pentru ca
apar intr-un model. Acestea depind de contract, de calitatea partilor, de natura creantei si de procedura
aleasa.

Nota importanta

Acest document este un model orientativ, nu consultanta juridica. Adaptati-1 la inscrisurile si
situatia concretd. Pentru creante contestate, valori importante, consumatori, clauze neclare,
prescriptie ori folosirea unei proceduri judiciare speciale, solicitati verificare juridica inainte de
trimitere.
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