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CERERE DE CONCEDIU DE ODIHNA

Model orientativ pentru salariati

Catre:
in atentia:
Subsemnatul/Subsemnata , angajat(a) al/a
, In functia de
, In cadrul departamentului
va rog sa aprobati efectuarea a zile lucratoare de concediu de odihna, in perioada

- , CU revenire la serviciu In data de

Persoana care va prelua sarcinile urgente pe durata absentei, daca procedura interna o solicita:

Data:

Nume si prenume:

Semnatura:

Aprobarea angajatorului / superiorului direct

Nume si functie:

Decizie: aprobat / respins Semnatura:

Nota: Verifica programarea concediilor, numarul zilelor disponibile si procedura internd a angajatorului inainte de depunere.
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